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      泰山学院财务票据粘贴单 
注意事项：                                                                                            

1.只有小于 A4纸张大小的财务票据使用本单。 

2.请将票据均匀、平整地粘贴在装订线右侧，不要超越纸张边界，不要折叠。 

3.票据按内容分类粘贴（例如，办公用品、实验耗材、差旅费等），一份报销单可使用多张粘贴单。 

4.为了方便票据影像采集，多张票据之间不可相互覆盖、遮挡。 

5.火车票等背面光滑票据的粘贴，请去除背面四角的黑色薄膜后再粘贴。 

6.右下角请填写本张粘贴单上实际报销的金额和对应的票据张数，不要被单据覆盖。 

                                      

 

 

 

票据张数         张 

票据金额 元 

                                                                


